Procedura wydawania duplikatow legitymaciji szkolnej,
swiadectwa szkolnego i pobierania optat za te czynnosci
w Zespole Szkét im. Czestawa Mitosza w Gryficach

Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2008
roku w sprawie zasad wydawania oraz wzorow $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odpfatnosci za
wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 67/2008 poz. 412 z p6zn. zm. )

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 225 poz. 1635)

|. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia / lub petnoletni
uczen/ mogg wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymaciji

szkolnej /zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury/ —

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i
imie, oraz dowod optaty.
3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokos$ci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Il. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu $wiadectwa szkolnego w celu
uzyskania jego duplikatu lub odpisu nalezy wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o

wydanie duplikatu swiadectwa / zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury/ —

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
réownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

lll. Powyzsze optaty nalezy wnosié¢ na konto: PKO Bank Polski Gryfice
94 1020 2847 0000 1102 0159 4555

Wprowadzono zarzgdzeniem dyrektora 6/2010 z dnia 29.03.2010 r.



